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上、下邊距留白3公分


以下各行均須置中





邊距上下各約3公分，行距『單行間距』


中文字型：標楷體


中文字級：18


英文字型：Times New Roman


英文字級：14 





上、下邊距3公分





約1公分





約1公分





邊距上下各約1公分，行距『最小行高0pt』 


中文字型：標楷體


中文字級：12


數字字型：Times New Roman


英文字級：12


※阿拉伯數字直書更改方式：


1.選取數字→選取『格式』→直書/橫書→再對齊文字


2.選取數字→亞洲方式配置→橫向文字
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